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TAJEKOZTATO A NEPTUNBAN VEGZENDO PENZUGYI
TEENDOKHOZ

Az egyetemen a befizetend§ tételeket az alabbi modon lehet teljesiteni a Neptunban.

1. Gylijt6szamlas befizetéssel minden forintban és eurdban Kiirt befizetési kotelezettséget lehet
teljesiteni

2 A forintban kiirt kiegyenlitendoé tétel esetén, a Neptunban a gytijtGszamlas
befizetés mellett, lehet6ség van a_ kaucio tétel kivételével minden befizetési
kotelezettség SimplePay-el torténd teljesitésére.

GYUJTOSZAMLAN KERESZTUL TORTENO FIZETESI MOD

1. HUF GYUJTOSZAMLA

Jogosult neve: Neptun gytijtészamla

Jogosult szamlaszama: 11784009-22229913-00000000

Ko6zlemény rovat elsé sora: NK-NEPTUNKOD(sz6k6z)NEV
2 EURGYUJTOSZAMLA

Jogosult neve: Neptun gytijtGszamla

Jogosult szamlaszama:  HU93117638420068788100000000

SWIFT kod: OTPVHUHB

Ko6zlemény rovat elsé sora: NK-NEPTUNKOD(sz6k6z)NEV

A GYUJTOSZAMLA FELTOLTESE

A sziikséges fedezetet a hallgatbnak minden esetben egy azonosithaté szdmlaszdmrdl, banki
atutalassal kell inditania a fenti szamlaszamra. Minden mas (postai csekkes, készpénz befizetés,
VIBER utalés) utalasi format elutasitunk, és reklamaciot nem tudunk elfogadni, melynek biztonsagi
okai vannak. Az utanajarasbol fakado mindennemt hatrany a hallgatot terheli! Az atutalt Osszeg
azonositasa szempontjabol elengedhetetlen, hogy a kdzlemény rovat pontosan legyen kitoltve.

A kozlemény rovat els6 karaktere nem lehet sz6koz. A rovat els6 soranak, elsé karakterétdl kezd6dGen
kell az 'NK-’ el6tagot, utana folyamatosan a hallgatoi Neptun kdédot — nem Gsszekeverve a 0 és az o
karaktereket — berogziteni, kovetkezik egy sz6koz, majd a hallgat6 neve. A nem azonosithat6 tételek
sajnos visszautalasra keriilnek.

Az 4tutalas napjatol minimum egy munkanap mindenképpen sziikséges a Neptunban val6 jovairasig.
Erre az atfutasi id6re kiilonosen vizsgaidGszakban célszer(i nagyon odafigyelni, ahol néhany nap lehet
csak a kiilonbség a vizsgaid6pontok kozott, igy célszerli a varhat6 kotelezettségek kiegyenlitéséhez
sziikséges fedezetet el6re atutalni.

TENYLEGES BEFIZETES

A gytlijtészamlara valo atutalas még nem jelent tényleges befizetést, azt a hallgatonak a
Neptunban kell elvégeznie.

Ahallgatok a Neptunban a ,,Pénziigyek/Befizetés” menti alatt talalhatjadk meg a kiirt befizetési
kotelezettségeiket. A sziirési feltételek (félév, statusz) folott megjelenik az Onhoz tartozo
gyljtészamla egyenlege is, igy konnyedén ellendrizni tudja, hogy rendelkezik-e a megfelel6
fedezettel ahhoz, hogy fizetési Kkotelezettségeinek eleget tegyen. A sziirések részen
kivalaszthatja, hogy a kiirt tételek (vagyis a fizetési kotelezettségek) koziil melyek jelenjenek
meg. Jelenleg a félévek, illetve a kiirt tételek statusza alapjan tudja lesziirni a listat, a "Listdzas"
gombra kattintva. A kiegyenlitendé tétel mellett 1év6 jelolé négyzetet bejelolve, majd a
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ismét a ,Befizet” gombot megnyomva a kiirt tétele azonnal kiegyenlitésre keriil.

SZAMILAS TETEL TELJESITESE

— Teljesitett statuszu tétel Osszegérol, utdlag barmikor kérhet szamlat a hallgato, a
»Szamlakér6” nyomtatvany leadasaval a Bevételi Pénziigyi Irodara vagy a szkennelt
nyomtatvany megkiildésével a_szamla@uni-corvinus.hu cimre.

— Amennyiben aktiv (be nem fizetett) statuszu a tétel, az alabbiak szerint kell eljarni:

A munkaltat6é altal kitoltott ,Szamlakéré” nyomtatvanyt, a Pénziigyi Iroda részére (BCE,
Bevételi Pénziigyi Iroda, F6vam tér 8.) postai aton, vagy azt szkennelve, a szamla@uni-
corvinus.hu cimre kell megkiildeni.

A Pénziigyi Iroddn a munkaltatd kérésének megfeleléen a szdmlat elkészitik, melynek
hatéarideje minden esetben a kiirt tétel befizetési hataridejével megegyezé datum lesz. Tehat
atutalast igényl6 szamlaigénylése, kiallitasa maximum a fizetési hatarid6 napjan lehetséges
(ebben az esetben a szamla mindharom datuma azonos lesz: kelte/teljesitési id6/fizetési
hatarid6). Szamla igénylésével nem lehet hatarid6t

hosszabbitani. A szamlan feltiintetett szamlaszamra (11784009-22229896-00000000) kell
utalni a megfelel 0sszeget.

Az aktiv statusza tételt, melyhez mar szamlat allitottak ki, a gytjt6szamlan keresztiil
kiegyenliteni nem lehet.

EGYETEM RESZERE VISSZAFIZETES, GYUJTOSZAMLAN KERESZTUL

Az esetlegesen visszafizetendd tételeket, a hallgatonak a gytijt6szamlan keresztiil kell kiegyenliteni,
melyet el6zbleg a fent leirtak alapjan fel kell tolteni. A ,Pénziigyek/Befizetés” meniiben, a —
»Visszafizetés” — gombra kattintva taldlja az On szadmara Kkiirt visszafizetend$ tételeket. A
kiegyenlitend$ tétel mellett 1év6 jelol6 négyzetet bejelolve, majd a ,Befizet” gombra kattintva a
megjelend feliileten a ,,Gytijtdszamlas fizetés”-t kivalasztva, ismét a ,Befizet” gombot megnyomva a
kiirt tétele azonnal kiegyenlitésre keriil. A tantargyakra/vizsgakra a hallgatok csak abban az esetben
tudnak jelentkezni, ha nincs fizetési tartozasuk az Egyetemmel szemben.

VISSZUTALAS KEZDEMENYEZESE GYUJTOSZAMLAROL, SAJAT
SZAMLASZAMRA

A szamlaegyenleg folyamatosan nyomon kovethet6 a Neptunban, és amennyiben a hallgat6
ugy dont, a pénzét vissza is utaltathatja a Neptunban regisztralt, kizarolag Forint alapa
szamlaszamara. A ,Pénziigyek, Tranzakcios lista” meniiben, a szlirések bedllitasanal a
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»Gylljtészamlat” kivalasztva, a ,, Visszautalas” gombot megnyomva, a kovetkezd feliileten. A
kivant Osszeget beirva, a szdmlaszamot kivalasztva és a ,,Visszautalds” gombra kattintva,
kérvényezi, majd az Egyetem azt jovahagyva elinditja a tranzakciot.

A visszautalas kezdeményezése elott érdemes ellendrizni, hogy van-e rogzitve szamlaszam a
Neptunban, illetve az megfelel6-e. Amennyiben a szamlaszdm modositasra szorul, azt

tanulméanyi tigyintézdje tudjamegtenni.-

A TETEL KITRASA

A befizetés folyamata minden esetben, a befizetési tétel Neptunban valo kiirasaval kezdddik.

Az ismételt vizsga (IV) dijak kiirasdnak esetén a hallgatoknak a Neptunban a ,, Pénziigyek/Befizetés”
meniiben, a ,Tétel kiiras™ra kell kattintania. Az igy megjelend ablakban az IV jogcimet kell
kivalasztani, majd a tantargyat melybdl sziikséges ismételnie a vizsgat. A fizetendd dijat, azaz a kiirt
tétel Osszegét a rendszer automatikusan megallapitja. Ezt kovetden a tételt a mar korabban emlitett
modon kell kiegyenliteni.

Az IV dijak és a testnevelési téritési dijak kivételével minden egyéb fizetési kotelezettséget
(onkoltség/koltségtéritési dij, kiiloneljarasi dij, szolgaltatasi dijak) csak a tanulményi el6ad6 jogosult
a hallgat6 szdmara kiirni!
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A tévesen kiirt tétel torolhetd. A hallgatoé azonban csak a sajat 6nmaga altal kiirt tételt tudja tordlni.
Amennyiben a hallgat6, a tanulmanyi el6adé altal kiirt tételt jogosulatlannak tartja, akkor feltétleniil
fel kell keresnie a Tanulmanyi Osztalyt, mert a tantargyakra/vizsgakra csak abban az esetben tudnak
jelentkezni, ha nincs fizetési tartozasuk az Egyetemmel szemben.

A Neptunban a,, Pénziigyek/Befizetés” meniiben folyamatosan nyomon tudja kovetni kiirt tételeinek és
a tételek statuszanak alakulasat, listazni tudja ,,aktiv” tartozasait és ,teljesitett” statuszban 1évo tételeit
is.

SIMPLEPAY FIZETESI MOD

Az alkalmazés részletei:

e A Kkiirt tétel 0sszegével megegyezd Osszeget lehet kiegyenliteni, azaz részletfizetésre
nincslehetfség.

e Egyszerre tobb Kkiirt tétel is kiegyenlithet6 egy tranzakcioval.

¢ Rendelkezni kell Neptunban rogzitett e-mail cimmel.

e Barmilyen internetes fizetésre alkalmas kartya hasznalhaté Simple app telepités nélkiil
is.

e A kiegyenlitett tétel azonnal teljesitett statuszuva valik.

e Sikeres teljesités esetén e-mailt kap a hallgato.

e Sikertelen teljesités esetén a SimplePay azonositéra hivatkozva, a SimplePay
tigyfélszolgalatnal tajékozodni tud a probléma okarol.

A hallgaték a Neptunban a ,,Pénziigyek/Befizetés” menii alatt talalhatjak meg a forintban kiirt
befizetési kotelezettségeiket. A kiegyenlitendé tétel mellett 1év6 jelol6 négyzetet bejelolve,
majd a ,Befizet” gombra kattintva, a ,Biztosan befizeti?” kérdésre igennel valaszolva, a
megjelend feliileten a ,,SimplePay” bankkartyéas fizetést kivalasztva, ismét a ,,Befizet” gombot
megnyomva atiranyitasra kertil a SimplePay oldalara.

Az adattovabbitasi nyilatkozatot el kell fogadni.

1. fizetési lehetGség
A bankkartyas adatokat megadva, a ,FIZETEK” gombra kell kattintani.
2 fizetési lehetGség

Bejelentkezés Simple fiokba Facebook fiokkal, Google fidkkal vagy e-mail cim és jelszo
megadasaval. Belépés utan megtekinthet6k a mentett kartyak, vagy 4j kartya
rogzitheto.

Sikeres teljesités esetén e-mailt kap a hallgato.
Sikertelen teljesités esetén, a visszaigazolo lizenetben foglaltaknak megfelel6en, a SimplePay
azonositéra hivatkozva, a SimplePay tigyfélszolgalatnal tajékozodni tud a probléma okarol.




NEPTUN-BASED FINANCIAL TASKS
BROCHURE

Items to be paid at the university can be completed in the Neptun system as follows:

1. all payment obligations in HUF and EUR can be fulfilled in the Neptun system with
joint account payment,

2 all other HUF-based payment obligation with the exception of the
deposit item may be fulfilled in the Neptun system either by joint account or by
SimplePay payment.

PAYMENT BY JOINT ACCOUNT

1. HUF OMNIBUS ACCOUNT
Account holder’s name: Neptun gytijt6szamla
Account holder’s bank account number: 11784009-22229913-00000000
First row of Message(transfer comment): NK-NEPTUNCODE(space) NAME

2 EUR JOINT ACCOUNT

Account holder’s name: Neptun gyt(ijt6szamla

Account holder’s bank account number: HU93117638420068788100000000
SWIFT code: OTPVHUHB

First row of Message(transfer comment): NK-NEPTUNCODE(space) NAME

CHARGING THE JOINT ACCOUNT

The required funds must always be transferred by the student by bank transfer from an identifiable
account number to the above account number. We decline all other forms of transfer (post cheque, cash
payment, VIBER transfer), and for security reasons, we cannot accept complaints. Any adverse effects
of the resulting administrative tasks are the student’s responsibility. Sending the exact message as
defined above is essential for the identification of the transferred sum.

The first character of the message cannot be a space. The first characters of the first row of the message
must be the prefix "NK-’ then, continuously, the student’s Neptun code — paying attention
to not mixing up the o0 and o characters — then a space, and the student’s name.
Unfortunately, non-identifiable items are transferred back.

At least one working day is required from the day of the bank transfer to registering the credit in the
Neptun system.

This transfer time should be considered especially in the exam period, where the difference between
exam days may only be a couple of days, therefore the cover for any expected items should be pre-
transferred in advance.

ACTUAL PAYMENT

The transfer to the joint account does not signify an actual payment, that must be made by the
student in the Neptun system.

Students find their issued items in the ,,Pénziigyek/Befizetés” (Finances/Payment) menu. The
account balance of your joint account appears above your filters (semester, status), therefore
you can easily check whether you have sufficient coverage for your items. In the filter part, you
can select which items (liabilities) to display. Currently you can filter the list by the status of
the issued items by pressing "Listdzas" (List). By selecting the check box next to the items to
settle, then clicking ,,Befizet” (Pay in), then ,,Gyiijt6szamlas fizetés” (Joint account payment)
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and ,,Befizet” (Pay in) again, the issued items will be settled immediately.

EXECUTING INVOICE ITEMS

— Students may request an invoice for the executed items at any later point by submitting
the ,Szamlakér6” (Invoice request) form at the Bevételi Pénziigyi Iroda (Revenue
Office) or by sending the scanned form to szamla@uni-corvinus.hu.

— If the item is active (unpaid), the following protocol must be followed: The
»Szamlakérs” (Invoice Request) form, completed by the employer shall be posted to
the Revenue Office (BCE, Bevételi Pénziigyi Iroda, F6vam tér 8.) or scanned and e-
mailed to szamla@uni-corvinus.hu.

The invoice is prepared by the Revenue Office according to the employer’s request; the
payment deadline will match the issued item’s payment deadline. Therefore bank transfer
invoice may be issued on the payment deadline at most (in this case, all three dates will be the
same: the fulfilment date, the invoicing date, and the payment deadline). The payment
deadline cannot extended by requesting an invoice. The appropriate sum shall be
transferred to the indicated bank account number (11784009-22229896-
00000000).

The active financial liability item, for which an invoice has been made, cannot be settled using
the joint account.

PAYBACK TO THE UNIVERSITY USING THE JOINT ACCOUNT

Any items to be paid back to the university must be settled using the joint account, previously charged
as described above. Any items to be paid back are found in the “Pénziigyek/Befizetés”
(Finances/PAyment) menu by pressing the ,,Visszafizetés”(Pay back) button. By selecting the check
box next to the items to settle, then clicking ,,Befizet” (Pay in), then ,Gyiijt6szamlas fizetés” (Joint
account payment) and ,,Befizet” (Pay in) again, the issued items will be settled immediately. Students
may only apply for courses and exams if they have no outstanding debts towards the university.

INITIATING A RETRANSFER FROM THE Joint ACCOUNT TO THE STUDENT’S
BANK ACCOUNT

The account balance may be constantly monitored in Neptun, and if the student decides to,
money may be re- transferred to the HUF based bank account registered in Neptun. This may
be requested in the ,,Pénziigyek, Tranzakcios lista” (Finances/Transaction list) menu, setting
the ,,Gytijtészamla” (Joint account) filter, and pressing ,,Visszautalas” (Transfer back) on
the following interface. Input the requested sum, chose the account number, and press
»Visszautalas” (Transfer back) to request the transaction, then the University approves and
fulfills it.

Before initiating a retransfer, check whether a suitable account number is registered in
Neptun. If the account number is to be modified, the student administrator can change it.

ISSUING AN ITEM

The payment process always starts by issuing the payment item in Neptun.

If a repeated exam (IV) cost is issued, click on ,Tétel kiiras”(Transcribe item) in the
»~Pénziigyek/Befizetés” (Finances/Payment) menu. Choose the title IV in the window, then the subject
that the exam belongs to. The payment due, i.e. the sum of the issued item is calculated automatically
by the system. Afterwards, the item shall be settled as described above.

All payments other than repeated exam (IV) and physical education payments (i.e. tuition fees, special
procedure fees, service charges) may only be issued by the student service clerk.

Erroneously issued items may be deleted. However, students may only delete items issued by
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themselves. If the student finds an item issued by the student service clerk unjustified, they must get
in touch with the Registrar’s Office, as they may only apply to courses/exams if they have no
outstanding debt to the University.

You can continuously monitor your issued items and their status, and list your ‘active’ and ‘settled’
debts in the

»~Pénziigyek/Befizetés” (Finances/Payment) menu in Neptun.

THE SIMPLEPAY PAYMENT METHOD
Details of the application:

e Only the exact sum of the issued item may be settled, paying in instalments is not
possible.

¢ One transaction may be used to settle multipleitems.
e The student must have an e-mail address in Neptun.

e Any card capable of online payment may be used, installing the Simple app is not
required.

e The status of the item becomes settled immediately.
e The student receives an e-mail if the settlement is successful.

o If the settlement is not successful, the student may make inquiries at the SimplePay
customer service referencing the SimplePay ID.

In the Neptun system, students can find their payment obligations in HUF under the
~Pénziigyek/Befizetés” (Finances/Payment) menu.

Select the check box next to the item you want to settle and click on the ,Befizet” (Pay in)
button ,Biztosan befizeti?”,(Are you sure to pay in?). If you answer yes to the question, select
the "SimplePay" card payment in the interface that appears, and press the ,Befizet” (Pay in)
button again, you will be redirected to the SimplePay page website.

The data transfer declaration must be confirmed.
1. payment option
a. Typein the bank card details, then press ,,FIZETEK” (,,PAY”).
2 payment option
a. Sign in to your Simple account using a Facebook account, Google account, or

e-mail address and password. After signing in, saved cards may be viewed, and
new cards may besaved.

The student receives an e-mail if the settlement is successful.
If the settlement is not successful, the student may make inquiries at the SimplePay customer
service referencing the SimplePay ID in the feedback message.




